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                                 文档类型：培训文档

器械企业无法上传原因及注意事项

器械企业无法登录的原因：

首先，第一次插入key之前，请先运行加密锁驱动程序。位置在下图圈点处。
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运行完驱动程序后，插入key。
还没有领取key的企业请尽快与我公司联系。联系电话：0536-8691822。
其次，查看用户名和密码是否输入正确。如果还是不能打开后台，那么就是下面的第三种情况。
第三，器械企业(已领取key的)不能打开后台系统的主要原因是系统中没有贵公司的填报信息.请各企业尽快填报.

填报信息注意事项:
情况（一）中描述的是器械经营企业的填报注意事项。情况（二）中描述的是器械生产企业的填报注意事项。
(1) 器械经营企业填报注意事项:

1. 打开器械经营企业电子文档文件夹.如果还没有拷贝资料的企业请在登录页下载资料. [image: image2.png]APE:
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2. “器械经营企业电子文档”(“器械经营企业信息上报表” (“器械经营企业信息上报表【企业名称】.xls”。打开“器械经营企业信息上报表【企业名称】.xls”。请按“【填写说明书】器械经营企业信息上报表.xls”里面的要求依次填写企业信息上报表,企业详细信息里面的栏目.打开路径如下图：[image: image3.png]& FREEMIER LiRE
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“【填写说明书】器械经营企业信息上报表.xls”里面共有四张表分别是：“企业基本信息”、“企业详细信息”、“企业人员信息”、“企业证照信息”。请见下图红色方框圈处。[image: image4.png]15
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请按照说明信息认真填写上报表。

企业基本信息表中，如果发现有两个“洁净面积”，请把第一个“洁净面积”修改为“仓库面积”。

3.企业证照信息里需要注意:如果发现两个“办证时间”那么请把第二个“办证时间”修改为“到期时间”。
4.企业人员信息里需要注意:如果某人员身兼多职.在职工类型中先选择一种,依次往后选择即可.
例:假设人员1 既是法定代表人又是企业负责人.则,首先在第一列选择法定代表人,再在第二栏选择企业负责人.如图：[image: image5.png]29
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5、需要填写人员较多,则在47行以后有个加号,点击加号,就会展开员工2,填写员工2 的基本信息.再点击下一个加号就是员工3,依次填写下去. [image: image6.png]L] (+] [+] [+] [+] [+] +][s]
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（二）器械生产企业填报注意事项：
1. 打开器械生产企业电子文档文件夹.如果还没有拷贝资料的企业请在登录页下载资料. [image: image8.png]BP&:
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2. 打开“医疗器械生产企业信息上报表【企业名称】.xls” [image: image9.png]S 5 ERAT AR EIRE
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3. 请按“【填写说明书】医疗器械生产企业信息上报表.xls”里面的要求依次填写企业基本信息,企业详细信息里面的栏目.打开路径如上图。
“【填写说明书】医疗器械生产企业信息上报表.xls”里面共有六张表分别是：“企业基本信息”、“企业详细信息”、“企业人员信息”、“企业证照信息”、“企业产品信息表”、“企业生产设备信息”。请见下图红色方框圈处。[image: image10.png]i
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4．企业证照信息里需要注意：经营范围，如果经营范围较多，可直接在后面的输入框中填写。[image: image11.png]AVIEEE S
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5．企业人员信息里需要注意:如果某人员身兼多职.在职工类型中先选择一种,依次往后选择即可.例:如图1:假设人员1 既是法定代表人又是企业负责人.则,首先在第一列选择法定代表人,再在第二栏选择企业负责人. [image: image12.png]29
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6．需要填写人员较多,则在48行以后有个加号,点击加号,就会展开员工2,填写员工2 的基本信息.再点击下一个加号就是员工3,依次填写下去.
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7. 器械生产企业信息上报表包括三个表，分别是“企业详细信息表”“企业产品信息表”“企业生产设备信息”三个表，请各企业注意不要少填表。[image: image15.png]66
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